Die uib GmbH aus Mainz ist Hersteller von OPSI, einer Open-Source-Software zur
zentralen Verwaltung von Computern in Unternehmen. Mit OPSI lassen sich
Windows-, Linux- und macOS-Gerate automatisiert verwalten und IT-Arbeitsplatze

effizient organisieren - vom kleinen Unternehmen bis zum internationalen Konzern.

FUr unser engagiertes Team suchen wir Verstarkung und mochten folgende Stelle
besetzen:

MITARBEITER*IN BACKOFFICE (M/W/D)
In dieser Position Ubernehmen Sie abwechslungsreiche kaufmannische und
organisatorische Aufgaben im Backoffice und unterstutzen verschiedene

Unternehmensbereiche im Tagesgeschaft.

Die Beschaftigung ist in Voll- oder Teilzeit moéglich.
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O p S I Open System
Integration

Unterstitzung im Vertrieb (Sales), z. B. Stammdatenpflege, Angebotserstellung,
Bestellabwicklung und Rechnungserstellung

Mitarbeit/Vertretung in der Finanzbuchhaltung (Debitoren/Kreditoren/Banken/
Kasse), vorbereitende Buchhaltung fur den Jahresabschluss

Organisation und Unterstiitzung bei der Durchfihrung von Seminaren
Mitarbeit im Bereich Buroverwaltung

Planung und Organisation von Dienstreisen, sowie Reisekostenabrechnungen
Zusammenarbeit in einem sich gegenseitig vertretenden Backoffice-Team

Kaufmannische Ausbildung und Berufserfahrung

Gute Kenntnisse in doppelter Buchfihrung und im Rechnungswesen

Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Schnelle Auffassungsgabe

Keine Scheu vor ,IT-Sprech”

Gute Kommunikationsfahigkeit und ein freundliches und offenes Auftreten

Eine Festanstellung in einer in der Open-Source-Szene etablierten Firma
Ein bunt gemischtes, kollegiales Team

Uberwiegend standortgebundene Tatigkeit mit Home-Office-Mé&glichkeit
Umfangreiche Weiterbildungsmaglichkeiten

Gute Work-Life-Balance

Wasser-, Kaffee- und Tee-Flat

Jobticket oder Dienstfahrrad
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